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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1455/Qb-UBND An Giang, ngay 11 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b trong gii quyét thii tuc hanh chinh linh vye
thanh lap va hoat dong ctia h¢ kinh doanh thugc pham vi chirc nang quan ly cia
Sé Ké hoach va Pau tu tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Luat T o chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015 va Ludgt
swa doi, bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chuc Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh quyén
dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii ve
thwee hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bj truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia B trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiwéng dan Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nim 2018 ciia Chinh phii vé viéc thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh $6 12 78/OD-UBND ngay 04 thang 8 nam 2023 cua Chu tich Uy
ban nhdn ddn tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh sira déi, bé sung trong
linh vuc thanh lap va hoat dong cua ho kinh doanh thuéc pham vi chirc nang quan ly cua
So Ké hoach va Pau tu;

Theo de nghi cua Giam doc 86 Ké hoach va Pau tw tai To trinh sé 12UTTr-SKHPT
ngay 06 thang 9 nam 2023,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo trong giai quyét thi tuc
hanh chinh linh vuc linh vuc thanh lap va hoat dong cua ho kinh doanh thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nuéc cua S& Ke hoach va Bau tu tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Phu luc 2 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2804/QD-UBND ngay 23 thang 11 ndm 2021 cua Chu tich Uy
ban nhan tinh ve viéc phe duyét quy trinh ndi bo trong giai quyet tha tuc hanh chinh thuéc
tham quyén giai quyét va pham vi chirc niang quan 1y cia S¢ Ké hoach va Pau tu.
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Giao S¢ Ké hoach va Pau tu chu tri, phdi hop véi S Thdng tin va Truyén thdng va
cac co quan, don vi ¢6 lién quan trén co sé quy trinh ndi bd duoc ban hanh kém theo Quyét
dinh nay cap nhat quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh vao hé théng thong tin
mot cira dién tir cua tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S Ké hoach va Pau tu;
Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong, Thu trudng cac S¢ Ban, nganh tinh; Chu tich Uy
ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé va céc t6 chire, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
(Di ky)
Nguyén Thanh Binh
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Phu luc 1

QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH VE

THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH THUQC PHAM VI CHUC

NANG QUAN LY CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH AN GIANG

(Ban hanh theo Quyét dinh so 1455/0D-UBND ngay 11 thang 9 nim 2023 ciia
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh An Giang)

1. Pang ky thanh lap ho kinh doanh

UY BAN NHAN DAN QUY TRINH

Ma hi¢u: | QT-....

CAP HUYEN

Dang ky thanh 1p hd kinh doanh

Ngay BH

..... /....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PbICH

2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chire vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phin lién
quan viéc

stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Mo ta nfi dung sira doi

doi

LAn ban
hanh/ Lan stra ban

Ngay

hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thi tuc Pang

ky thanh 1ap hd kinh doanh.
2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhan, thanh vién h¢ gia dinh la cong dan Viét Nam c6 néng luc
hanh vi dan sy day du theo quy dinh ctia Bo luat Dan su, lién quan dén thuc hién dang ky

ho kinh doanh.
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- Can bo, cong chuc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan

dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HKD: Ho kinh doanh
- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co s6 phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé dang ky doanh
nghiép;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia B9 Tai chinh huéng dan vé
phi va 1€ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Ho1 dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong.

- Thong tu s 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bo K& hoach va Pau tu
hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Déu tu sira
do1, b6 sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3
nam 2021 cua Bo truéng Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky doanh
nghiép.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

(i) Ho kinh doanh duoc cip Gidy chimg nhan déng ky ho kinh doanh khi ¢6 dii céc
diéu kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén cua ho kinh doanh dugc dat theo diing quy dinh tai biéu 88 Nghi dinh s6
01/2021/NDb-CP;

- C6 ho so ding ky ho kinh doanh hop 18;
- Nop du 1€ phi dang ky hd kinh doanh theo quy dinh.

(11) H6 so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tu dugc chép thuan khi
c6 day du cac yéu cau sau:
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- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu hd so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong g véi tén loai gidy to
trong hod so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu ho kinh doanh, cac thanh
vién ho gia dinh hodc c4 nhan khac ky tén trong hd so dang ky ho kinh doanh c6 thé
su dung chir ky s6 dé ky truc tlép trén vin ban dién tir hodc ky tryc tiép trén van
ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu
5g (bd sung tai Khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 02/2023/TT- ‘BKHDT ngay 18/4/2023
cia BO K& hoach va Pau tu sta doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu )
01/2021/TT-BKHDT);

- C4c thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén hé thong thong tin vé dang
ky ho kinh doanh phai dugc nhap day du va chinh x4c theo cac thong tin trong hd
so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu
dién tir ctia ngudi ndp hod so;

- Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai dugc xac thuc bang
chir ky s6 ctia chil ho kinh doanh hodc nguoi dugc chu ho kinh doanh uy quyén thuc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop iy quyén thyuc hién thu tuc dang
ky ho kinh doanh, h6 so diang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai
kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 4 Diéu 84 Nghi dinh sb
01/2021/ND-CP.

5.3

Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh
(i) Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh; X

(ii) Gidy to phap 1y ctia c4 nhan d6i v6i chit ho kinh doanh,
thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh trong truong X
hop céc thanh vién ho gia dinh dang ky hg kinh doanh;

(iii) Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc thanh lap

h¢ kinh doanh trong trudng hop céc thanh vién hg gia dinh X
dang ky hd kinh doanh;

(iv) Vin ban uy quyén cia thanh vién h¢ gia dinh cho mot

thanh vién lam chu ho kinh doanh do61 véi truong hop cac X

thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

* Lo y: Chii ho kinh doanh cé thé vy quyén cho t6 chike,
ca nhan khac thwe hien thu tuc dang ky HKD theo quy
dinh sau day:

- Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc, kém
theo ho so phai co:

(i) Van ban ay quyén cho ca nhan (khéng bt budc phdi
cong chung, chung thuc),
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(ii) Gidy to phap 1y cta ca nhan duogc Gy quyén. X

- Truong hop uy quyén cho to chirc hodc ty quyén cho
don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai la buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc, kém theo ho so phai co6:

(i) Hop dong cung cap dich vu voi to chirc 1am dich vu; X
(i) Gidy gi6i thiéu cua t6 chic d6 cho ca nhan truc tiép X

thuce hién thu tuc;

(iii) Giy to phap 1y cta c4 nhan nguoi duge gidi thiéu. X

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc thi nhan vién buu chinh
phai nop: (i) Phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép
cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh (co chir
ky xdc nhdn ciia nhéan vién buu chinh va nguoi cé tham
quyén ky van bdan dé nghi ding ky HKD).

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc (24 gid) ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢€.

5.6

Noi tiép nhén va tra két qua

- Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cip huyén noi dit
tru s HKD.

- Qua mang thong tin dién tr sir dung chir ky sb.

5.7

L¢ phi:
- L& phi: 100.000 dong/lan cap.

- Nguoi ngp hé so dang ky ho kinh doanh ndp 1¢ phi ding ky ho kinh doanh tai thoi
diém nop hé so ding ky ho kinh doanh. L¢ phi dang ky ho kinh doanh c6 thé nop
truc t1ep tai bd phan tlep nhan ho so dang ky ho kinh doanh & cap huyén hoac chuyen
vao tai khoan cua co quan diang ky kinh doanh cp huyén hodc sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia. Lé phi dang ky ho kinh
doanh khong dugc hoan trd cho ho kinh doanh trong truong hgp hd kinh doanh
khong dugc cap dang ky ho kinh doanh.

5.8

Quy trinh xir Iy cdng viéc (truec tiép va truc tuyén)

TT

Thoi | Biéu mau/ Két

Trinh tw Trach nhiém ) .
: : gian qud

Bl

Tiép nhan, hudéng dan, kiém
tra (theo muc 5.2 va 5.3), yéu
cAu c4 nhan thuc hién nghia
vu tai chinh, s hoa hd so (troe
hé so ndp triec tuyén) Va in

B6 phan TN&TKQ
cap huyén

Giay bién nhan

04 gio hd so
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Gidy bién nhan cho ca nhan,
thanh vién ho gia dinh
Nhan ho so va phan cong can | Lanh dao Phong TC- "
B2 bo xu ly KH cap huyén 04 16
B3 Tham tra, xt 1y ho s0 va du | Chuyén vién Phong 08 oid
thao két qua gidi quyeét TTHC TC-KH cap huyén &
Tham dinh, xem xét va phé Giay chirng nhan
duyét két qua giai quyét dang ky ho kinh
TTHC Lanh dao Phong TC- .y doanh/Théng
B4 Z ~ 04 gio C A A
KH cap huyén bao yfu cau sua
doi, bo sung ho
i SO.
Quét ky so6 phat hanh va
BS chuyen két qua (dién tir, ban | Chuyén vién Phong 04 oid
gzay) vé Bo phan TN&TKQ TC-KH cap huyén &
cap huyén
Tién hanh tra két qua giai Khéng
B6 quyet TTHC cho c4 nhén, | B0 phan TN&TKQ tinh
thanh vién ho gia dinh va luu cap huyén thot
ho so gian
6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén bi¢u miu
1 | Phy luc I-1 | Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh
7. HO SO CAN LUU
T Tai liéu trong ho so
1 | Bo hd so day du vé tha tuc Dang ky thanh 1ap ho kinh doanh
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Phu luc I1I-1
(Ban hanh kem theo Thong tur 6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023 sua doi,
bo sung mot 5o diéu cua Thong tw so 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thang 3 nam 2021)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HQ KINH DOANH

Kinh gti: Phong Tai chinh - Ké hoach................
TOi 1a (ghi ho tén bang chit in hOA): ....cceveevveresrerrerieriernns Gidi tinh: ....
Sinhngay: ... [.....[ ... Dan toc: ..ooocvvevveiieennnn, Qudc tich: .oovveeeeeean,
M3 86 thué ca NhAN (NEU CO): evveeeeeeeeeee e

Loai gidy to phap 1y ctia ca nhén:

| ] Cancuéccongdan [ | Chimg minh nhan dan
S6 gidy to phap 1y clla CANNAN: .......ieeei e,
NEAY CAP: oo/ s NOLCAD: oottt
Co6 gia tri dén ngay (néu cé): .../.../...

bia chi thudong tra:

S6 nha, duong phO/AG/XOM/APANON: ......eveeeeeeeeereeeieeeeeee s
XA/PhUONG/THI tHAN: oot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........ccceeeeveereiriirenans
Tinh/ThANh PRO: oot
Dia chi lién lac:
S6 nha, duong pho/tO/XOM/AP/NON: .....eveerreeeeeeeeeeeee e,
XA/PhUONZ/TH tHAN: o.veevieeeeceeceeee ettt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........ccceeeeveevvisieieennnns
Tinh/Thanh PhO: ...ecveceeeeeeieeeeeeeeeeee e
Dién thoai (n6u c6): .covveveeereeennn. Email (1761 €O): oo,

Dang ky h¢ kinh doanh do t6i la chi h véi cac ndi dung sau:

1. Tén ho kinh doanh (ghi bang chit iIN N0A): .......covvveerieieeeeeee e
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2. Dia chi tru sé hg kinh doanh:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/tO/XOM/AP/thON: ........cvveeeeeereeereans

XA/PHUONG/THE tHAN: 1.ttt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .......cocceeveereeeerseeseeseseene
TINH/THANR PRG: et
Dién thoai (16U CO):..vuvvvvrreerieseeseeeeeeen, N (I TR)
EMail (161 CO): v Website (néu c6): ....oovevunnn.

3. Nganh, nghé kinh doanh®:

M3 Nganh, nghe kinh doanh chinh (Pdnh
STT Tén nganh noAnh? ddu x dé chon mét trong cdc nganh,
g nghé da ké khai)
4. Vén kinh doanh:

TOng sO (bang 56, bang chit, VND): ....c.vvveeerseerseeseirssersssesssesisssssssssnens
5. Thong tin ding ky thué:

5.1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan thong bao thué khéc
dia chi tru s& chinh):

S6 nha, duong pho/tO/XOM/AP/NON: ......ceveeeeeeeeeeeeeeee e,

XA/PRUONE/THI AN ..ot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........ccceeeevveeeveeiseeeea,
TINH/THANK PRO: w.voivveeieeeeeeeee ettt
Dién thoai (16U CO): ovvvvverrerrrerieirernene, Email (néu co): covvvernrreennne,

5.2. Ngay bat dau hoat dong® (trieong hop hé kinh doanh du kién bdt dau hoat dong
ké tir ngay dwoc cap Gidy chitng nhdn dang ky hé kinh doanh thi khéng can ké khai néi
dung nay): ..... .../ .......

5.3. Tong s6 120 dONE (AU KIEN): w.vvvvevveeeeieeeeevesieeeeese e

1 - Ho kinh doanh co quyen tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghe ma luat khong cim;

- Céc nganh, nghé cdm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- Ddi voi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, ho kinh doanh chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phy lyc IV ban hanh kém theo Luat Diu tu.

2 Ghi tén nganh va ma nganh cip bon trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam ddi véi nganh, nghé kinh doanh chinh.
D6i vai cac nganh, nghé kinh doanh khéc, ho kinh doanh dugc ghi tu do (free text) va khong can ghi ma nganh cp bon.

3 Truong hop ho kinh doanh duge cip Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh sau ngay bét dau hoat dong da ké khai
thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay h¢ kinh doanh dugc cap Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh.
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5.4. bia diém kinh doanh cta hd kinh doanh (Chi ké khai khi co dia diém kinh doanh
khac tru so ho kinh doanh):

Dia chi kinh doanh

Tén dia diém So nha, \ Ngay bat
STT kinh doanh dwong |Phwong Quéan/ [Tinh/thanh dau hoat
phé/to/xém/ | /xa huyén phd dong
ap/thén

6. Chii thé thanh 1ap hé kinh doanh (ddnh ddu X vao é thich hop):

Cé nhan Céc thanh vién hé gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién hd gia dinh tham gia thanh lap hd Kkinh
doanh*:*:

Ngéy, . - A~ X
Ho | thang, | Giéi | Quéc | Dan | DR g i | SO meayeap,cor
STT ! @n | nam | tinh | tich | toe | TUOM8| fanpe |  Quancap | Chirky
s - g A€ | CCCDICMND
1 | 2 3 4| 5 | 6 7 8 9 10

T6i xin cam keét:

- Ban than va cac thanh vién hd kinh doanh (truwong hop ho kinh doanh do cac thanh
vién hg gia dinh dang ky thanh ldp) khong thudc dién phap luat cdm kinh doanh; khong
d6ng thoi 1a chu ho kinh doanh khac; khong 1a chii doanh nghiép tu nhan; khong 1a thanh
vién hop danh cua cong ty hop danh (zrir trweong hop dwoc sy nhat tri ciia cdc thanh vién
hop danh con lai);

- Pia chi tru s¢ ho kinh doanh thudc quyén sé hitu/quyén sir dung hop phap ctia ho kinh
doanh va duoc st dung ding muc dich theo quy dinh ctia phap luat;

- Hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung
thuc ctia nd1 dung dang ky trén.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)>*

4 Chi ké khai trong truong hop chu thé thanh 1ap h¢ kinh doanh 14 cac thanh vién ho gia dinh va ké khai ca thong tin
cua chu ho tai Bang nay.
5 Chu hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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Diing ky thay doi ndi dung ding ky hd kinh doanh

Ma

QUY TRINH hi¢u:

) . QT-....
UY BAN NHAN DAN

CAP HUYEN Piang ky thay d6i noi dung dang | Ngay
ky h¢ kinh doanh BH

..... /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thiao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky

Chtrc vu
SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phin lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
Mo ta ngi dung sira doi | hanh/ Lan stra
doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Ngay ban
hanh

1. MUC PIiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc Pang
ky thay d61 ng1 dung dang ky ho kinh doanh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4 nhan, thanh vién ho gia dinh 13 céng dan Viét Nam c6 ning luc

hanh vi dan sy day du theo quy dinh ctaa Bo luat Dan s, lién quan dén thyc hién dang ky
ho kinh doanh.
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- Can bo, cong chuc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan

dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HKD: Ho kinh doanh
- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co s6 phap ly

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé dang ky doanh
nghiép;

- Théng tur s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh huéng dan vé
phi va 1€ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Ho1 dong nhan dan tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong.

- Thong tu s 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bo K& hoach va Pau tu
hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Déu tu sira
do1, b6 sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3
nam 2021 cua Bo truéng Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky doanh
nghiép.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

(i) Chit ho kinh doanh c6 trach nhi¢ém déng ky thay d0i ni dung Gidy chimg nhan
dang ky ho kinh doanh v6i Co quan dang ky kinh doanh trong thoi han 10 ngay ké
tr ngay co thay doi.

(11) Khi dugc c:éip Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh méi trong truong hop
dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh, hd kinh doanh phai nop lai Giay
ching nhan dang ky h¢ kinh doanh cii.

(iii) HO kinh doanh dugc cap Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh khi c6 du cac
diéu kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi cdm dau tu kinh doanh;

- Tén cua ho kinh doanh dugc dat theo dung quy dinh tai Piéu 88 Nghi dinh $6
01/2021/NDb-CP;
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- C6 hd so ding ky ho kinh doanh hop 18;
- Nop du 1€ phi dang ky hd kinh doanh theo quy dinh.
(iv) H6 so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir dugc chép thuan khi
c6 day du cac yéu cau sau:
- C6 day du cac gidy t& va nodi dung céac giéy to' d6 dugc ké khai 7d§1y du theo quy
dinh nhu ho so dang ky ho kinh doanh bang ban giay va dugc thé hién dudi dang
van béq dién tir. Tén van ban dién tu phéi duoc gia_'lt tuong ung vai tén loai gidy to
trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu ho kinh doanh, cac thanh
vién h¢ gia dinh hodc ca nhan khac ky tén trong ho so dang ky ho kinh doanh c6 the
s dung chir ky s6 dé€ ky tryc tip trén van ban dién tu hodc ky tryc tiép trén van
ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu
5g (b6 sung tai Khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023
cua Bo Ké hoach va Pau tu stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Thong tu so
01/2021/TT-BKHDT);
- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén hé thong thong tin vé dang
ky ho kinh doanh phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho
so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong dé co6 thong tin vé s6 dién thoai, thu
dién tr cua ngudi nop ho so;
- Ho so dang ky h¢ kinh doanh qua mang thong tin dién tu phai dugc xac thuc bang
chir ky s6 cua chu ho kinh doanh hodc ngudi dugc chu ho kinh doanh uy quyén thuc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop uy quyén thyc hién thu tuc déng
ky h¢ kinh doanh, h6 so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai
kém theo cac gidy to, tai lieu quy dinh tai khoan 4 Dicu 84 Nghi dinh s6
01/2021/NDb-CP.
Thanh phin hd so Ban Ban sao

chinh

Poi véi trwong hop thay déi ndi dung ding ky hd kinh
doanh, tri trwong hop quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 diéu
90 Nghi dinh so 01/2021/ND-CP:
(i) Thong béao thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh do X
chu h¢ kinh doanh ky;

5.3 | (ii) Bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viéc dang ky
thay doi ndi1 dung dang ky hd kinh doanh do61 vdi trudong X
hop céc thanh vién ho gia dinh dang ky hg kinh doanh.
Doi véi truong hop thay doi chii hd kinh doanh:
(i) Thong bao thay doi chi ho kinh doanh do chi ho kinh
doanh cii va chu hd kinh doanh méi ky hodc do chu ho kinh X

doanh mai ky trong truong hgp thay d6i chii ho kinh doanh
do thtra ke;
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(ii) Hop déng mua ban hodc cac gidy to chimg minh hoan
tat viéc mua ban trong trudng hop ban ho kinh doanh; hop
ddng tang cho dbi véi truong hop ting cho ho kinh doanh;
ban sao van ban xac nhan quyén thira ké hop phap cua
ngudi thira ké trong trudng hop thay d6i ch ho kinh doanh
do thira ké;

(iii) Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé vigc thay doi
chu ho kinh doanh do6i voi truong hop cac thanh vién h gia
dinh dang ky h¢ kinh doanh;

(iv) Van ban ty quyén cia thanh vién ho gia dinh cho mot
thanh vién lam chu ho kinh doanh d6i véi truong hop cac
thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh.

Doi véi truong hop hé kinh doanh chuyén dia chi tru s¢
sang qudn, huyén, thi x4, thanh pho thudc tinh khdc noi hd
kinh doanh di dang ky, ho kinh doanh giri ho so théng bdo
thay doi dia chi d@én Co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi du dinh dat tru so moi:

(i) Théng bao thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh do
chu ho kinh doanh ky;

(i1) Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang ky
thay doi dia chi tru s¢ do1 vl truong hop cac thanh vién ho
gia dinh dang ky h kinh doanh;

(iii) Giy to phap 1y ciia ca nhan d6i v6i cha ho kinh doanh,
thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh trong truong
hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky hd kinh doanh.

* Lun y: Chi hd kinh doanh c6 thé ity quyén cho té chike,
ca nhan khac thwce hién thu tuc dang ky HKD theo quy dinh
sau day:

- Trudng hop uy quyén cho ca nhan thyuc hién thi tuc, kém
theo ho so phai co:

(i) Van ban ty quyén cho ca nhan (khdng bdt budc phdi
cong chung, ching thuc),

(ii) Gidy to phap 1y clia ca nhan duoc Gy quyén.

- Truong hop uy quyén cho to chirc hodc iy quyén cho don
vi cung cap dich vy buu chinh khong phai la buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc, kém theo ho so phai co:

(i) Hop dong cung cap dich vu voi t6 chirc 1am dich vu;
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(ii) Gidy gioi thiéu cta t6 chire d6 cho ¢ nhén tryc tiép thuc
hién thu tuc;

(iii) Gidy to phap 1y cta ca nhan nguoi dugc gidi thiéu. X

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh cong ich thuc hién tha tuc thi nhan vién buu chinh
phai nop: (i) Phiéu giri hd so theo mAu do doanh nghiép
cung ng dich vu buu chinh cong ich phat hanh (co chir ky
xdc nhdn ciia nhén vién buu chinh va nguwoi ¢é tham quyén
ky van ban dé nghi dang ky HKD).

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngay nhan
dua ho so hop I¢€.

5.6

Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén B6 phan TN&TKQ cép huyén noi dat
tru s& HKD.

- Qua mang thong tin dién tir str dung chit ky sb.

5.7

L¢ phi:
- L& phi: 100.000 dong/lan cap.

- Ngudi nop ho so dang ky ho kinh doanh ndp 1¢ phi ding ky ho kinh doanh tai thoi
diém nop ho so ding ky ho kinh doanh. L¢ phi dang ky h¢ kinh doanh co6 thé nop
truc tlep tai bd phan tlep nhén ho so dang ky ho kinh doanh & cap huyén hoac chuyen
vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cép huyén hodc str dung dich vu
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia. Lé phi diang ky ho kinh
doanh khong dugc hoan tra cho ho kinh doanh trong truong hop hd kinh doanh
khong dugc cap dang ky ho kinh doanh.

5.8

Quy trinh xit Iy cdng viéce (truec tiép va truc tuyén)

TT

Thoi | Biéu mau/ Két

Trinh tw Trach nhiem . .,
: § gian qud

Bl

Tiép nhén, hudng dan, kiém tra
(theo muc 5.2 va 5.3), yéu cau ca
nhan thyc hi¢én nghia vu tai
chinh, s6 hoa ho so (trir hé so
nép truc tuyén) va in Gidy bién
nhan cho ca nhan, thanh vién hd
gia dinh

B6 phan TN&TKQ
cap huyén

Giay bién nhan

04 gio hd so

B2

Nhén hd so va phan cong canbd |  Léanh dao Phong

xu 1y TC-KH cép huyén 04 gio
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B3 Tham tra, xir Iy hd so va dy thao | Chuyén vién Phong 08 gid
két qua giai quyét TTHC TC-KH c4p huyén &
Tham dinh, xem xet va phé Gidy chimg
duyét két qua giai quyét TTHC nhan dang ky
) ‘ ho kinh
B4 Lanh da(} Phon{% 04 giy | doanh/Thong
TC-KH cap huyén béo yéu ciu b
sung ho so.
Q;u °t k,y S(.)Apheft h%nh e Ch‘iyerf Chuyén vién Phong .
B5 | két qua (dién tw, ban gidy) vé Bo TCKH cAp huvén 04 gio
phan TN&TKQ cép huyén p byt
Tién hanh tra két qua giai quyét | . . . Khéng
B6 | TTHC cho ca nhan, thanh vien | D9 PPA" INETRQ | iop iho
hd gia dinh va luu hd so Py gian

6. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén biéu miu
1 | Phuluc ITI-2 | Thong bao vé viéc thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh
2 | Phu lyc I1I-3 | Thong béo thay d6i chii ho kinh doanh

7.HO SO CAN LUU

T

Tai liéu trong ho so

Bo ho so day du vé thu tuc Pang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh
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~ Phu luc III-2 ?
(Ban hanh kem theo Thong tu s0 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023 sura doi,
bo sung mot so diéu cua Thong tw so 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thang 3 nam 2021)

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: e , hgay... ... thang...... nam ......

THONG BAO
Vé viéc thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh

Kinh gti: Phong Tai chinh - Ké hoach ............... 5

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in o). .....c..oecvevververeereeesesressessererinnnns
M3 s6 ho kinh doanh/Ma 6 thUé: ..........cccevvevirveierieeiiessee s
M3 56 dang kY ho Kinh doanh: ..........cccocevevevnrieeiesesseseeeseesssessssessenenens
Dia chi tru sé hd kinh doanh: .......cccceeveiiiiiiiii e,
Dién thoai (€U CO): wvvveveeveeeeeeeeceeeeee, Fax (néu cO): woovvvevveerrennn,
U N TR ) Website (néu c6): ...o.vunn....

Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hd kinh doanh nhuw sau: 7
(H¢ kinh doanh chon va ké khai vao trang tuwong wrng voi noi dung dang ky thay doi)

PANG KY THAY POI TEN HQ KINH DOANH
Tén ho kinh doanh sau khi thay ddi (ghi bang chit in hoa): ..........ccoeveevcerevrereennnne,

PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO HQ KINH DOANH
Pia chi tru sé' ho kinh doanh sau khi thay doi:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/to/XOM/AP/thOn: ........ccvvevvverierireians
XA/PHUONEZ/ T tHAN: ..ottt
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .......coceevvvvvieeersieeseeeeeeeeens
Tinh/ThAnh PhO: wovvevevevceeeeeeee et

5 - Trudng hop ho kinh doanh thong bao thay ddi dia chi tru s ho kinh doanh theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 90 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - Ké hoach noi ho kinh doanh dy dinh dt dia chi tru s méi.

- Céc truong hop ho kinh doanh thong bao thay dbi noi dung dang ky ho kinh doanh con lai theo quy dinh tai Diéu 90
Nghi dinh s 01/2021/NB-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - K& hoach noi ho kinh doanh da dang ky.
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Dién thoai (16U CO): .vevveveveriereeeeeeerseees Fax (néu co): .oovvvvererrinns

EMail (761 CO): oo, Website (néu c6): ...ovunan....

Dong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh dau X vao 6 vuéng néu hg
kinh doanh thay doéi dia chi nhdn théng bao thué twong wng voi dia chi tru so ho kinh
doanh).

Ho kinh doanh cam két tru s¢ ho kinh doanh thudc quyén sé hitu/quyén st dung hop
phap cua ho kinh doanh va dugc sir dung dung muc dich theo quy dinh ctia phép luat.
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PANG KY THAY POI THANH VIEN HO GIA PINH
THAM GIA HQ KINH DOANH

Danh séch cac thanh vién ho gia dinh tham gia ho kinh doanh sau khi thay doi:

Ngay, 2 | Dia chi S5, ngly &
i | Ho | théng, | Giéi | Quéc [?]a t}l)l’a‘ch‘ Diachi | oY Chir ko
tn | nam | tihh | tich | . UOTE | lignlac | C€0'quancap rky
sinh the | trd CCCDICMND
1 | 2 3 | 4] 5 |6 71 8 9 10
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PANG KY THAY POI VON KINH DOANH
Vén kinh doanh d dang ky (bang s6, bang chit, VND): .....cooveeeevrevirnennn,
Vén kinh doanh sau khi thay doi (bang s6, bang chit, VNP): ....ccovvevervenen.
Thoi di8m thay A01 VOM: .....e.eveeeeeeseeeeeee et

Hinh thirc tAng, GIAM VOM: .....oveeeeeeeeeeeeee et
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THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH%

1. Bo sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop ho kinh doanh
thong bao bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang
ky voi co quan dang ky kinh doanh):

Nganh, nghé kinh doanh chinh

Tén nganh, nghé (Truwong hop mét trong cdc nganh,
STT | kinh doanh dwge | M& nganh® nghé kinh doanh dwoc bo sung la
b6 sung nganh, nghé kinh doanh chinh thi danh

dau X vao 6 nay)

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop ho kinh doanh thong
bao bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sdach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co
quan dang ky kinh doanh):

STT | Tén nganh, nghé kinh M& | Nganh, nghé kinh doanh chinh (Truwong

doanh dwoc bé khéi | nganh? | hop nganh, nghé kinh doanh dwoc bé la
danh sach da dang ky nganh, nghé kinh doanh chinh thi dinh
diu X vao 6 nay)

3. Sira d6i nganh, nghé kinh doanh chinh® (ké khai trong trirong hop hé kinh doanh
chon mot trong cac nganh, nghé kinh doanh da déng ky véi co quan ddang ky kinh doanh lam
nganh, nghé kinh doanh chinh va trong triong hop thay doi ndi dung chi tiét ciia nganh, nghé
kinh doanh chinh):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh

Lueu y: Truong hop ho kinh doanh thay doi nganh, nghe kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, ho kinh doanh ké khai dong thoi tai muc 1, 2 néu trén, cy thé nhu sau: ké khai
nganh, nghé kinh doanh duoc bo sung tai muyc 1; ké khal nganh, nghé kinh doanh dugc bo tai
muc 2.

2 - Ho kinh doanh c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- D6i v6i nganh, nghé déu tu kinh doanh ¢6 diéu kién, h¢ kinh doanh chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh. Danh muyc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Phuy luc IV ban hanh kém theo Luat Dau tu.

3.4 Ghi tén nganh va ma nganh cap bon trong Hé théng nganh kinh té Viét Nam dbi véi nganh, nghé kinh doanh chinh.
Dbi v6i cac nganh, nghe kinh doanh khac, h¢ kinh doanh dugc ghi tu do (free text) va khong can ghi ma nganh cip bdn.

5 Ghi tén nganh va mi nganh cap bén trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN PANG KY THUE
1. Pang ky bo sung, thay doi cac chi tiéu dang ky thué nhu sau:

Chi tiéu Thong tin dang ky cti | Thong tin dang ky mai

- Chi tiéu 5.1:,Dia chi nhan
thong bao thué trén to khai
Phu luc 111-1

2. Pang ky dia diém kinh doanh (Pdi véi truong hop phdt sinh thém dia diém kinh
doanh):

Dia chi kinh doanh

Tén dia diém | S nha, Ngay bit dauhoat
STT | kinh doanh dudng Phuong/ | Quan/ Tinh/ dong
phé/td/xom/ ~X& | huyén | thanh

ap/thon pho
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THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
PANG KY HQ KINH DOANH

Ho kinh doanh b sung, cap nhat thong tin dang ky ho kinh doanh nhu sau:

............................................................................................................
............................................................................................................

T6i cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé ndi dung ctia Thong bao nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)®

8 Chu ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.
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Phu luc III-3

(Ban hanh kem theo Thong tu s0 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023 siura doi,
bo sung mot 5o diéu cua Thong tur so 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thang 3 nam 2021)

TEN HO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO: v,

THONG BAO
Thay d6i chii h$ kinh doanh

Kinh gtri: Phong Tai chinh - K& hoach ................

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in OAY: ........oeeeeeeeeeeeereeeeseeeeeeeeeeeees
M3 s6 ho kinh doanh/Ma 6 thUé: ......ooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
M3 86 dang ky ho Kinh doanh: ..........ccoveeeeeveieeiieeeeee e
Dia chi tru sé ho kinh doanh: .......ccceeveeiiiiiiiii e,
Dién thoai (€U CO): wvvvevveeeeeeeeeeeceeeeeeen, Fax (néu cO): w.oovvvovveerrenn,
EMail (161 CO): covvoreeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, Website (néu c6): ...oovevunnn.
Ping ky thay doi chii hd kinh doanh véi cac ndi dung sau:
Thay d6i cha ho kinh doanh do (danh ddu X vao 6 thich hop):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho I:I

nguoi khac 1a chu ho kinh doanh

Tang cho hd kinh doanh

Ban ho kinh doanh

Thira ké ho kinh doanh []
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1. Nguoi ting cho/Nguwdi ban/Nguoi chét/Chi h kinh doanh truwée khi thay

doi:
Ho va tén (ghi bang chit in hoa): .......ccecoveveecvvercernnnene, Gidi tinh: ...
Sinh ngay: ....... S Dan toc: ..ooovvvvrnnens Qudc tich: .o,

Loai gidy to phap 1y ctia ca nhén:

[ ] Cén cude cong dan [ ] Ching minh nhén dén
S6 gidy to phap 1y clia cd NhAN: .........ooiiieiie e,
NEAY CAP: oo/t NOLCAD: oottt
C6 gia tri dén ngdy (néu cd): .../.../...
Dia chi thuong tra:

S6 nha, ngach, hém, ngo, duong phé/té/xém/ép/th()n: ......................
XA/PRUONE/THI AN ©.ooveeeeeeeeeeeee et
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: .........cccoeeevveeeveeeeeene,
Tinh/Thanh PhO: ..cvceeeeveeeieeeeeeees e
Dia chi lién lac:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/t6/xom/Ap/thon: ...........cc..ce......
XA/PhUONE/TRE tHAN: oo eeeeesees s
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ........ccccceeveevveeveereereens
Tinh/Thanh PhO: ..c.ceiveeveeeieeeceeees e
Dién thoai (néu c6): .covveveeereeenn, EMail (1761 CO): oo

%. Nguwoi duge ting cho/Nguwoi mua/Nguwoi thira ké/Chit ho kinh doanh sau khi
thay doi:
Ho va t&n (ghi bang chit in hoa): .......ccocomvenreernreenseenseenne. Gi6i tinh: .........
Sinh ngay: ....... [ o Dan toc: ...ccvvveennenne Qubc tich: oovvereeenenns
Loai gidy to phap 1y ctia ca nhén:
[ ] Can cudc cong dan [ ] Chung minh nhan dan
SO gidy tophap Iy cliacadnhan: ...
NEAY CAP: .../ oo . NOLCAP: v,
C6 gia tri dén ngay (néu c6): .../.../...
Dia chi thuong tra:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/t6/xOom/Ap/thon: ...........cc.ce......
XA/PhUONG/THE tHAN: .ot
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ...........cooo,
TINh/THANK PRO: oo
DPia chi lién lac:
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S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/té/xom/Ap/thon: ...........cee.......

XA/PHUONG/THE tHAN: .o
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ...........ooooi
TINh/THANK PRO: oo
Dién thoai (16U CO): wevevveveereeserrees Email (176u c6): .ooeeveeeeeeeeern.

Chung t6i cam két vé tinh hop phép, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cia Thong bao nay.

CHU HQ KINH DOANH CHU HOQ KINH DOANH
SAU KHI THAY DOI TRUOC KHI THAY DOI
(Ky va ghi ho tén)® (Ky va ghi ho tén)®

8 Chu ho kinh doanh sau khi thay d6i ky truc 'Eiép vao phan nay.
% Khong co phan nay trong trudng hop thay doi chu hg kinh doanh do thira ké. Trong cdc trudng hop khac, chu ho kinh
doanh trude khi thay doi ky truc tiép vao phan nay.
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3. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc théi han da thong bao ciia
ho kinh doanh

QUY TRINH M3 higu: | QT-....

00 BAN NHAN DAN Tam ngung kinh doanh, tiép tuc
CAP HUYEN kinh doanh truéc thoi han da | Ngay BH | ..... /...120..
thong bao cua ho kinh doanh

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Lén ban Ngay
Mo ta ndi dung sira doi | hanh/ Lan stta | ban
doi hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thii tuc Tam
ngung kinh doanh, ti€p tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao ctia ho kinh doanh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhan, thanh vién ho gia dinh la cong dan Viét Nam c6 nang luc
hanh vi dan sy day du theo quy dinh ctia B luat Dan sy, lién quan dén thuc hién dang ky
ho kinh doanh.
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- Can bo, cong chuc, vién chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan

dan cap huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac vian ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

5.1

- HKD: Ho kinh doanh

- TC-KH: Tai chinh — Ké hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé dang ky doanh
nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bo Ké hoach va Pau tu
hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Dau tu sira
do1, b6 sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3
nam 2021 cua Bo truéng Bo K€ hoach va Pau tu hudéng dan vé diang ky doanh
nghiép.

5.2

Yéu cau, dieu kién thwe hi€én thu tuc

(1) Truong hop tam ngimg kinh doanh tir 30 ngay tr¢ Ién, ho kinh doanh phai thong
bao voi Co quan dang ky kinh doanh cap huyén noi da dang ky kinh doanh va Co
quan thué tryc ti€p quan ly.

(i1) HO kinh doanh guri thong bao bang vin ban cho Co quan dang ky kinh doanh
cap huyén noi ho kinh doanh da dang ky it nhat 03 ngay lam viéc trude khi tam
ngung kinh doanh hodc ti€p tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao.

(iii) Co ho so dang ky ho kinh doanh hop 18.

(iv) H6 so dang ky 1}6 kinh doanh qua mang thong tin dién tir duoc chép thuan khi
c6 day du cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo quy
dinh nhu hd so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy va duogc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dit twong tng véi tén loai gidy to
trong hd so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Cha ho kinh doanh, cac thanh
vién ho gia dinh hodc c4 nhan khac ky tén trong hd so dang ky ho kinh doanh c6 thé
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su dung chir ky so dé ky truc tiép trén vian ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin
ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
5g (bd sung tai Khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 02/2023/TT- BKHDT ngay 18/4/2023
cia Bo Ké hoach va Pau tu sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);
- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén hé thong thong tin vé dang
ky ho kinh doanh phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho
so dang ky ho kinh doanh bang ban giay; trong do c6 thong tin v€ s6 dién thoai, thu
dién tur cua nguoi ndp ho so;
- Hb so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tu phai dugc xac thyc bang
chir ky so cuia chu ho kinh doanh hoac ngudi dugc chu ho }(inh doanh uy quyén thuc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyén thyc hién thu tuc dang
ky ho kinh doanh, ho so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai
kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 4 Diéu 84 Nghi dinh sb
01/2021/ND-CP.

\ A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao
(i) Thong bao vé viéc tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh X
doanh trudc thoi han da thong bao cuia ho kinh doanh;

(i1) Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang ky X
tam ngung kinh doanh hodc ti€p tuc kinh doanh trudc thoi
han da thong bao do1 véi truong hop cac thanh vién ho gia
dinh dang ky hg kinh doanh.
* Lun y: Chi hd kinh doanh c6 thé ity quyén cho té chike,
cd nhan khdc thuc hién thu tuc dang ky HKD theo quy dinh
sau day:

53" Truong hop uy quyén cho c nhan thyc hién tha tuc, kém

" | theo ho so phai co:

(i) Van ban ty quyén cho ca nhan (khdng bdt budc phdi X
cong chung, chung thuc),
(i) Gidy to phap 1y ctia ca nhan duogc iy quyén. X
- Truong hop uy quyén cho t6 chirc hodc iy quyén cho don
vi cung cap dich vu buu chinh khQng phai 1a buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc, kém theo ho so phai ¢o:
(1) Hop déng cung cép dich vu véi t6 chirc lam dich vu; X
(ii) Gidy gidi thiéu cta t6 chire d6 cho ¢ nhén tryc tiép thuc X
hién thu tuc;
(iii) Gidy to phap 1y cta ca nhan nguoi duoc gidi thidu. X
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- Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu
chinh cong ich thyc hi¢n thu tuc thi nhan vién buu chinh
phai nop: (i) Phiéu giri hd so theo mAu do doanh nghiép
cung tng dich vy buu chinh cong ich phat hanh (co chir ky
xdc nhdn ciia nhan vién buu chinh va nguoi c¢é tham quyén

ky van ban dé nghi dang ky HKD).

5.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

5.5

Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc (24 gid) ké tir ngay nhan

da ho so hop 16.

5.6

Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén B6 phan TN&TKQ cép huyén noi dat

tru s6 HKD.
- Qua mang thong tin dién tir str dung chit ky s6.
5.7 | L¢é phi: Khong.
5.8 | Quy trinh xir Iy cong viéc (truc tiép va triec tuyén)
X , o Thoi ST S S
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/ Két qua
Tiép nhan, hudng din, kiém tra
(theo muc 5.2 va 5.3), s0 hda ho B6 phan A1 A 1A
B1 | so (trir hd so ngp truc myén) va | TN&TKQ | 04 gior | %Y ble;nha“ ho
in Gidy bién nhan cho ca nhan, cap huyén
thanh vién ho gia dinh
A 1A LA A A Lanh dao
B N}lap ho so va phan cong can bo Phong TC-KH | 04 gio
xu ly % A
cap huyén
Thém tra, xir 1y hd s va dy thio | o HuYen vien
B3| g o Y - Phong TC-KH | 08 gio
két qua giai quyet TTHC X A
cap huyén
Gidy x4c nhan vé
viéc ho kinh doanh
dang ky tam nging
2 A e A Lanh dao kinh doanh, Giay
g4 | ham dinh, xem xet va phe duy@t | pono Te KH | 04 gior | xac nhan vé viée ho

két qua giai quyét TTHC cAp huyén

kinh doanh dang ky
tiép tuc kinh doanh
trudc thot han da

théng béo.
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Quét ky s0 phat hanh va chuyén | Chuyén vién
B5 | két qua (dién tur, ban giay) vé Bo Phc‘),ng TC-KH | 04 gio
phan TN&TKQ cap huyén cap huyén

Tién hanh tra két qua giai quyét B6 phan
B6 | TTHC cho ca nhén, thanh viénhd |  TN&TKQ
gia dinh va luu ho so cap huyén

Khong
tinh
thoi
gian

6. BIEU MAU

T

Ma3 hiéu Tén biéu mau

1

Phu lyc I1I-4 | Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
trudc thoi han da thong bao ctia hd kinh doanh

.HO SO CAN LUU

TT

Tai liéu trong ho so

B6 ho so day du vé thu tuc Tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc
tho1 han da thong bao cua ho kinh doanh
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) Phu luc I11-4 o
(Ban hanh kém theo Thong tu s0 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023 sia doi, bo sung mot
50 diéu cua Thong tw s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021)

TEN HO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO
...... , ngay...... thang...... nam ......
THONG BAO

vé viéc tam ngirng Kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truwdéc thoi han da
thong bao cia h¢ kinh doanh
Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ..............

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in ROA): ........ooeveeeeeeeeereeeeseeeeseeeee s
M3 $6 ho kinh doanh/Ma SO thUE: ........ovevveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
M3 s6 dang kY ho Kinh doanh: ..........cccocevevevrrieeersssseseeeeesssessssesseneenens
Piachitrusdho kinhdoanh:..............ooiii e

Dién thoai (néu c6):...oovoveveveii, FaxX (61 cO):u.evveeneeeieeeieee
Email (néu c6):io..vvvneiieiiniinn... Website (néu c6):.....uveveeeieiiaiin,
Théong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da thong bao
nhw sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi: o
Thoi gian tam ngung kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... dén hét ngay .../ .../ ....
Ly do tam ngung kinh doanh: ...........cccccoiiiiiiiiiii s

2. T ru’ong hop tiép tuc kinh doanh truée thoi han da théng bdo thi ghi:
Thot gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ...... thang ......... nam.........
Ly do tiép tuc kinh doanh: ..............coooiiiiiiiiie i

T6i cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiju trach nhiém
trude phap luat vé ndi dung cia Thong béao nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)*°

10 Chy hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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4. Cham dit hoat dong ho kinh doanh

UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-....

Cham dat hoat dong ho kinh
doanh

Ngay BH

..... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh/ Lan stra
doi

Ngay
ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc Cham
dirt hoat dong ho kinh doanh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho ca nhan, thanh vién h¢ gia dinh la cong dan Viét Nam c6 nang luc
hanh vi dan sy day du theo quy dinh cua B luat Dan sy, lién quan dén thuc hién dang ky
ho kinh doanh.

- Cén bg, cong chire, vién chirc ciia Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan
dan cap huyé¢n.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

5.1

- HKD: Ho kinh doanh

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phil vé dang ky doanh
nghiép;

- Thong tur s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cua B Ké hoach va Pau tu
hudéng dan vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s0 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo K& hoach va Pau tu
stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang
3 nam 2021 cua Bo truéng Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky doanh
nghiép.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

(i) C6 day du ho so hop 1é.

(ii) H6 kinh doanh c6 trach nhiém thanh toan day du cac khoan no, gdbm ca ng
thué va nghia vu tai chinh chua thyuc hién truée khi ndp hd so chAm dit hoat dong
ho kinh doanh, trir trrong hgp hd kinh doanh va chu ng c6 théa thuan khac.

(iii) Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir dwgc chip thuan khi
c6 day du cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén vian ban dién tir phai dugc dat tuong ung véi tén loai gidy to
trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu ho kinh doanh, céc thanh
vién ho gia dinh hodc c4 nhan khac ky tén trong ho so ding ky ho kinh doanh c6
thé str dung chir ky sd dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén
van ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Piéu 5g (bo sung tai Khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay
18/4/2023 ctia Bd K& hoach va Dau tu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu
s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day da va chinh xac theo cac thong tin
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trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban giay; trong do c6 thong tin vé s6 dién

thoai, thu dién tir cia nguoi ndp ho so;

- Hd so dang ky hd kinh doanh qua mang thong tin dié€n tr phai dugc xac thuc
bang chit ky s6 cta chit ho kinh doanh hodc nguoi duoc chu hd kinh doanh ty
quyén thuc hién thi tuc ddng ky ho kinh doanh. Trudng hop iy quyén thuc hién
thu tuc dang ky h¢ kinh doanh, hé so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tir phai kem theo cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai khoan 4 Diéu 84 Nghi dinh

56 01/2021/ND-CP.

5.3

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

(1) Thong bao vé viéc cham dt hoat dong cua ho kinh
doanh;

X

(11) Thong bao ve viéc cham dat hiéu lyc ma so6 thué cua
Co quan thug;

X

(iii) Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc cham
dut hoat dong ho kinh doanh do6i véi trudong hop cac
thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh;

(iv) Gidy chtrng nhan ding ky ho kinh doanh.

* L y: Chui hd kinh doanh c6 thé iy quyén cho té
chiwre, ca nhan khac thwe hien thu tuc dang ky HKD theo
qguy dinh sau day.

- Trudng hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thi tyc,
kém theo ho so phai co6:

(i) Van ban ty quyén cho ca nhan (khéng bdt budc phdi
cong chirng, chung thuc),

(i) Gidy to phap 1y ctia ca nhan duogc Gy quyén.

- Truong hop uy quyén cho t6 chtrc hodc iy quyén cho
don vi cung cap dich vy buu chinh khong phai la buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc, kém theo ho so phai
Co:

(i) Hop dong cung cap dich vu voi to chirc 1am dich vu;

(ii) Gidy gi6i thiéu ciia to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép
thuc hién thu tuc;

(iii) Gidy to phap 1y cta ca nhan nguoi duoc gidi thidu.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu

buu chinh cong ich thuc hién thu tuc thi nhan vién buu
chinh phai ndp: (i) Phiéu giri ho so theo mau do doanh
nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh
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(co chit ky xdc nhan cua nhan vien buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky HKD).

5.4

So lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thaoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée (24 gid) ké tir ngay nhén

da hd so hop 16.

5.6

Noi tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cép huyén noi dat

tru s HKD.
- Qua mang thong tin dién tir str dung chit ky sb.
5.7 | Lé phi: Khong.
5.8 | Quy trinh xir Iy céng viée (truc tiép va triec tuyén)
TT | Trinh tw Trach nhiém T_ho'z Bl;eu e w
: : glan Keét qua
Tiép nhan, hudng din, kiém tra
(theo muc 5.2va 5.3), 80 hoahd | g ar TNgTKQ .. | Gidybién
B1 | so (trir ho so nop truc tuyen) va Ao huvén 04 gio nhan ho so
in Gidy bién nhan cho cé nhan, P huye :
thanh vién ho gia dinh
B2 N”hafl h6 so va phan cong can by | Lanh fiao Phﬂong TC- 04 gics
xu ly KH cap huyén
g3 | Tham tra, xir 1y ho so va dy thao | Chuyén vien Phong | o ..
két qua giai quyét TTHC TC-KH cép huyén &
7 Thong bao vé
B4 Tham dgnh, xem xét Ve‘} phé Lanh ,dao Phong TC- 04 i viéc cham dut
duyét két qua giai quyét TTHC | KH cap huyén & hoat dong ho
kinh doanh
Q;u °t k7y SO P ha} haflh V.a;ChuyenA Chuyén vién Phong .
B5 | két qua (di¢n tu, ban giay) vé BO TC-KH cAp huvén 04 gio
phan TN&TKQ cap huyén Pty
L . X ey £ Khﬁng
Tién hanh tra két qua giai quyét A .
B6 | TTHC cho ca nhan, thanh vién B;Q phanATN&TKQ tmﬁ
cap huyén thoi

ho gia dinh va luu ho so

gian
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6. BIEU MAU

TT

Ma hiéu Tén biéu mau

Phu luc I11-5 | Thong bao vé viéc chAm dt hoat dong ho kinh doanh

7. HO SO CAN LUU

TT

Tai liéu trong ho so

Bo ho so day du vé tha tuc Cham dit hoat dong ho kinh doanh
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Phu luc III-5

(Ban hanh kem theo Thong tu s0 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023 siua doi,
bo sung mot 5o diéu cua Thong tu so 01/2021/TT-BKHDPT ngay 16 thang 3 nam 2021)

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO v

THONG BAO
Vé viéc cham dirt hoat dong ho kinh doanh
Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ..................
Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in OA): .......oveveeeeeeeeereeeeseeeeseereeeees
M3 s6 ho kinh doanh/Ma 6 thUé: ......oovoveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
M3 86 dang ky ho Kinh doanh: ..........cccoveeeeveiereiieeeeeee e e

Dia chi tru sé hd kinh doanh: ........cccccoooiiiiii

Thong bao cham dit hoat dong ho kinh doanh ké tir ngay ... [eco. / oo,
Ho kinh doanh cam két:

- Pba thanh toan déy du/thoa thuan véi chu ng ddi véi cac khoan ng, bao gém cano
thué va nghia vu tai chinh khéac chua thuc hién;

- Hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac, trung thyc
cua ndi dung Thong bao nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)*t

11 Cha h kinh doanh kY tryc tiép vao phan nay.
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5. Cép lai Gidy chirng nhin ding ky ho kinh doanh

, o QUY TRINH hity:
UY BAN NHAN DAN igu:

CAP HUYEN

Cép lai Gidy ching nhan dang ky | Ngay

hé kinh doanh BH | /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

SUA POI TAI LIEU
Yeéu c:élu Trang/ Phan 7
sura do6i/ lienquan | MO td ndi dung swra doi
b6 sung | viéc stra doi

Lﬁp ban hanh/ | Ngay ban
Lan stra doi hanh

1. MUC PIiCH
~ Quy dinh quy trinh tiép nhan, xem xét, tham muu két qua giai quyét thu tuc Cép lai
Giay ching nhan dang ky ho kinh doanh.
2. PHAM VI
- Ap dung cho c4 nhan, thanh vién ho gia dinh 13 cong dan Viét Nam c6 ning luc

hanh vi dan su dﬁy du theo quy dinh ctia B§ luat Dan su, lién quan dén thuc hién dang ky
ho kinh doanh.

- Can b, cong chirc, vién chice caa Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan
dan cap huyé¢n.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HKD: Ho kinh doanh

- TC-KH: Tai chinh — K& hoach.

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua.
- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé dang ky doanh
nghiép;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctua Bo Tai chinh huéng dan vé
phi va 18 phi thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Théng tu s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023 cua Bo Ké hoach va Pau tu stra
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3
nam 2021 cua B trudng Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé ding ky doanh
nghiép.

5.2

Yeéu cau, dieu kién thuc hién thu tuc

H6 so dang ky h¢ kinh doanh qua mang thong tin dién tir dugc chap thuén khi c6
day du cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy
dinh nhu ho so ding ky ho kinh doanh bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén vin ban dién tr phai duoc dit twong ing véi tén loai gidy to
trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Cha ho kinh doanh, cac thanh
vién ho gia dinh hodc ca nhan khéc ky tén trong ho so dang ky ho kinh doanh c6 thé
su dung chir ky sO dé ky truc tlép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin
ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
5g (b6 sung tai Khoan 2 Piéu 1 Thong tu s6 02/2023/TT- BKHDT ngay 18/4/2023
cia Bo K& hoach va Pau tu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu )
01/2021/TT-BKHDT);

- C4c thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén hé thong thong tin vé dang
ky ho kinh doanh phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd
so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu
dién tr cua ngudi ndp ho so;
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- Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai dugc xac thuc bang
chit ky s ctia cht ho kinh doanh hodc ngudi duoc chu ho kinh doanh ty quyén thyc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop y quyén thuc hién thi tuc ding
ky ho kinh doanh, hd so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai
kém theo cac giéy to, tai liéu quy dinh tai khoan 4 Piéu 84 Nghi dinh $6
01/2021/Nb-CP.

5.3

Thanh phin hé so Ban chinh Ban sao

(i) Gidy dé nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky ho

kinh doanh. X

* Lwu y: Chu hd kinh doanh cé thé iy quyén cho to
chwre, ca nhan khac thwe hién thu tuc dang ky HKD
theo quy dinh sau day:

- Trudng hop iy quyén cho ca nhéan thyc hién thi tuc,
kém theo ho so phai co6:

(i) Van ban iy quyén cho ca nhan (khéng bdt budc phdi
cong chirng, chung thuc),

(ii) Gidy to phap 1y ciia ca nhan duogc Gy quyén. X

- Truong hop uy quyén cho to chtrc hodc y quyén cho
don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu
chinh cong ich thuc hién thu tuc, kem theo ho so phai
co:

(i) Hop dong cung cap dich vu véi to chire 1am dich
Vi,

(ii) Gidy gi6i thiéu cua to chirc d6 cho ca nhén truc tiép
thuc hién thu tuc;

(iii) Gidy to phép 1y cta ca nhan ngudi duoc gidi thiéu. X

- Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu
buu chinh cong ich thyc hién thu tyuc thi nhan vién buu
chinh phai ndp: (i) Phiéu gui hd so theo mau do doanh
nghi¢p cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh
(co chir ky xdac nhdn cua nhan vién buu chinh va nguoi
c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky HKD).

5.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

5.5

Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc (24 gio) ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢.

5.6

Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén Bo phan TN&TKQ cép huyén no1 dat
tru s& HKD.
- Qua mang thong tin dién tir str dung chit ky sb.
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5.7

L¢ phi:
- L& phi: 100.000 dong/lan cap.

- Nguoi nop ho so ding ky ho kinh doanh ndp 18 phi ding ky ho kinh doanh tai thoi
diém nop hd so ding ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho kinh doanh c6 thé nop
truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so diang ky ho kinh doanh ¢ cp huyén hodc chuyén
vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cdp huyén hoic st dung dich vu
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu coéng qudc gia. Lé phi dang ky ho kinh
doanh khong dugc hoan tra cho hd kinh doanh trong truong hop hd kinh doanh
khong dugc cap dang ky ho kinh doanh.

5.8 Quy trinh xir 1y ¢dng viéc (truec tiép va truc tuyén)
T Trinh tw Tréch nhigm Thot | Biew mau/
: * glan Keét qua
Tiép nhan, hudng dan, kiérp tra Gidy bién
(theo muc 5.2 va 5.3), yéu cau ca nhan ho so
nhan thuc hién nghia vu tai| . .
B | chinh, s§ hoa ho sa (irie hd so| D0 Prat INETRQ T gq gje
nop truc tuyén) va in Giady bién p huye
nhan cho ca nhan, thanh vién hd
gia dinh
Nhén ho so va phan cong can Lanh dao Phong "
B2 | bo xir Iy TC-KH chp huyen | 04819
B3 Thim tra, xtr Iy ho so va du Chuyeén vién Phong | o ..
thao két qua giai quyét TTHC | TC-KH cAp huyén &
Gidy chung
7 nhan dang ky
B4 Tham d@nh, xem xét Ve‘} phé Lanh daq Phong 04 i ho kinh gloanh
duyét ket qua giai quyét TTHC | TC-KH cap huyén & duoc cap lai
cho ho kinh
doanh.
Q;u °t qu P ha,t haflh V.a;Chu?’en Chuyén vién Phong .
BS | két qua (dién tr, ban gidy) vé TC-KH co huvén 04 gio
B6 phan TN&TKQ cap huyén P uye
Tién hanh tra két qua giai quyét | BO phan TN&TKQ | Khong
B6 | TTHC cho ca nhan, thanh vién cap huyén tinh thoi
ho gia dinh va luu ho so gian
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6. BIEU MAU

TT

M3 higu

Tén biéu mau

Phu luc I1I-6 | Gidy d& nghi c4p lai Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh

7. HO SO CAN LUU

T

Tai liéu trong ho so

Bo ho so ddy da vé tha tuc Cap lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh
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~ PhulucIII-6 )
(Ban hanh kem theo Thong tu s0 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023 sira doi,
bo sung mot 5o diéu cua Thong tw so 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thang 3 nam 2021)

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
54 Poc lap - Tw do - Hanh phic
[ D
...... , ngay...... thang...... nam ......
GIAY PE NGHI

Cip lai Gidy chirng nhén ding ky hé kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach ..................
Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hOQ): .....c..oeceeevevrereereeesesressesserernnens
M3 s6 ho kinh doanh/Ma SO thUE: ........evevveeeeeeeeeee oot
M3 s6 dang kY ho Kinh doanh: ..........cccocevevevrrieeersssseseeeeesssessssesseneenens
DPia chi tru sé hd kinh doanh: ...,
Dién thoai (néu c6):...ovvovevereiii, FaxX (méu cO):u.ovueeeeeeie e
Email (néu c6):io..vevneiieiiniinn... Website (néu c6):.....uveveeieeiaii,

Pé nghi duoc cap lai Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh.
LY do 38 NENT CAP 1211 wvuvieeeeeeieeeeeeeee et

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thuc ctia ndi dung Giay d¢ nghi nay.

CHU HOQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)*?

12 Chy hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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VAN PHONG UBND TINH AN GIANG XUAT BAN

Dia chi

: 16C, Ton Ptrc Thang, phuong My Binh, TP.Long Xuyén — AG

Dién thoai : 0296. 3856955

Fax
Email
Website

: 0296. 3852037
: congbao@angiang.gov.vn
: http://congbao.angiang.gov.vn
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